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Miroslav P i š ť á k, primátor statutárního města Prostějova v.r.
Návrh usnesení:

Zastupitelstvo města Prostějova 

s c h v a l u j e

Organizační řád Městské policie Prostějov
Důvodová zpráva:

Organizační řád je základním vnitřním předpisem městské policie, upravuje organizační strukturu, řízení a kontrolu. Městskou policii zřizuje a zrušuje obecně závaznou vyhláškou zastupitelstvo města v samostatné působnosti. Do současné doby je platný Organizační řád Městské policie Prostějov, který byl schválen Zastupitelstvem města Prostějova dne 8. 11. 2011 usnesením č. 10199. Organizačním řádem jsou jasně vymezeny povinnosti a odpovědnost na jednotlivých stupních řízení a funkčním zařazení. Počet pracovních míst zůstává zachován, tj. 56 strážníků a 1 zaměstnanec (účetní), nedochází ke změně jednotlivých funkčních zařazení. Organizační řád je nutné aktualizovat z formálních důvodů, zejména s ohledem na zařazení města Prostějova mezi statutární města tak, aby pojmy uváděné v organizačním řádu odpovídaly současnému stavu. Účinnost tohoto vnitřního předpisu je navrhována dnem 1.10.2015.    

Rada města Prostějova usn. č. 5736 ze dne 25.8.2015 doporučila Zastupitelstvu města Prostějova schválit Organizační řád Městské policie Prostějov.

V Prostějově: 

25.8.2015
Zpracovali:

Mgr. Jan Nagy v.r., JUDr. Květa Olašáková v.r.
Příloha:
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0. Zavérecna ustanoveni





1. Zakladni ustanoveni

1.1. Organizacni fad Méstské policie Prostéjov (dale jen ,méstska policie“ nebo ,MP”) je zakladni
organizaCni normou méstské policie, kterd upravuje nejen organizacni strukturu, ale i zakladni
zasady Cinnosti a metody fizeni MP, délbu Cinnosti a kompetenci mezi jeho oddélenimi a vztahy
k dalsim organim statutarniho mésta Prostéjova. Nedilnou soucasti tohoto organizaéniho fadu je
organizacni struktura systemizovanych pracovnich mist straznikl a zaméstnanct MP a jejich vztahy
V ramci organizace, fizeni a kontroly.

1.2. Organizaéni fad Méstské policie Prostéjov a jeho zmény schvaluje Zastupitelstvo mésta
Prostéjova. Zastupitelstvo mésta Prostéjova schvaluje svym usnesenim i pocet pracovnich mist MP.

2. Postaveni a pusobnost méstské policie

2.1. Méstska policie je organem statutarniho mésta Prostéjova, ktery zfizuje a zruSuje zastupitelstvo
mésta obecné& zavaznou vyhlaskou. Postaveni a innost méstské policie upravuje zakon €. 553/1991
Sb,. o obecni policii, ve znéni pozdéjSich zmén a doplnkd, (dale jen “zakon o obecni policii”), obecné
zavazna vyhlaska mésta Prostéjova &. 5/2012 o Méstské policii Prostéjov a jejim stejnokroiji.
Pusobnost a ¢innost méstské policie je dale upravena dal$imi zvlastnimi zakony (napf. zakonem €.
200/1990 Sbh., o prestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisli, zakonem ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na

pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu, atd.).

2.2. Vztah méstské policie k organiim mésta, k pravnickym a fyzickym osobach, upravuje zakon o
obcich a zakon o obecni policii. Méstska policie Uzce spolupracuje s jednotlivymi odbory Magistratu
mésta Prostéjova. Zejména v oblastech plnéni zakladnich Ukoll dle zdkona o obecni policii za
UCelem zajistovani bezpeného prostiedi vramci rozvoje meésta. MP Uzce spolupracuje
s magistratem mésta Prostéjova i v Cinnostech zajisténi spravy vnitinich ¢innosti MP na zakladé
pisemné dohody tajemnika magistratu a feditele MP. Méstska policie je ze zakona o obecni policii
organem statutarnino mésta Prostéjova, ktery zabezpelCuje mistni zaleZitosti vefejného pofadku
v ramci pUsobnosti mésta a pini dalSi ukoly podle zakona o obecni policii a pokud tak stanovi
zvlastni zakon. Zejména pfispiva k ochrané a bezpeénosti osob a majetku, dohlizi na dodrZovani
pravidel obanského souZiti, dohliZi na dodrZzovani obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni mésta,
podili se v rozsahu stanoveném zakonem o obecni policii nebo zvlastnim zakonem na dohledu nad
bezpec&nosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich, podili se na dodrzovani pravnich
predpisi o ochrané vefejného pofadku a v rozsahu stanoveném zakonem cini opatfeni k jeho
obnoveni, podili se na prevenci kriminality, dohlizi na dodrzovani Cistoty na vefejnych prostranstvich,
odhaluje pfestupky a jiné spravni delikty v plisobnosti mésta, Ministerstvu vnitra poskytuje udaje,
vede evidence k plnéni ukolt obecni policie, pini Ukoly ulozené osobou, ktera MP fidi dle zakona o
obecni policii a ukoly ulozené urCenym straznikem, ktery je povéfen zastupitelstvem mésta dle
zdkona o obecni policii. Za svoji €innost je méstska policie odpovédna Zastupitelstvu mésta
Prost&jova. Cinnost MP je vefejnou sluzbou ob&antim. Méstskéa policie neni pravnickou osobou.

2.3. Vztah mezi MP a Policii CR upravuje zakon o obecni policii. MP podle tohoto z&kona
spolupracuje dale se statnimi organy a organy uzemnich samospravnych celkd. Konkrétni ukoly
spoluprace s Policii CR muze statutarni zastupce mésta upravit uzavienim koordina¢ni dohody.

2.4. MP dale poskytuje informace Zadateli podle zakona €. 106/1999 Sb,. o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

2.5. MP vede evidence nutné k plnéni Ukoll obecni policie dle zakona o obecni policii. Podle tohoto
zdkona také zpracovava osobni Udaje a dale podle zdkona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udajd, ve znéni pozdé&jsich predpisl a na zakladé registrace na Ufadu pro ochranu osobnich udajd
pro ulely statistické a archivaéni.





2.6. Uzemni obvod, ve kterém méstska policie vykonava svou &innost, je vymezen katastralnim
Uuzemim statutarniho mésta Prostéjova, které tvofi Uzemni celek, vymezeny hranici Gzemi mésta (§
1 zakona o obecnim zfizeni).

3. Vztah méstské policie k odborové organizaci

3.1. Vztahy méstské policie a odborové organizace zaméstnanci mésta Prostéjova jsou ramcovée
upraveny v obecné zavaznych pravnich pfedpisech.

3.2. Podrobnéjsi upravu vztahl mezi zaméstnavatelem, odborovou organizaci a zaméstnanci
statutarnino mésta Prostéjova zafazenymi do méstské policie, upravuje kolektivni smlouva, ktera je
sjednana vzdy na obdobi dvou let. Projednani navrhu kolektivni smlouvy se zucastni vzdy osoba,
ktera MP fidi.

4. Organizac€ni struktura

4.1. Méstska policie je tvofena zaméstnanci statutarniho mésta Prostéjova, zafazenymi do méstské
policie, ktefi se podle zakona o obecni policie déli na strazniky, Cekatele a dalSi zaméstnance.
Vedoucimi zaméstnanci na useku fizeni méstské policie jsou feditel, zastupce feditele, vedouci
prestupkového oddéleni, vedouci operaéniho stfediska, velitelé smén, zastupci velitell smén a
vedouci skupiny prevence. Organizacni schéma méstské policie tvofi pfilohu & 1 tohoto
organizacniho fadu.

Reditele MP povéfuje a odvolava Zastupitelstvo mésta Prostéjova, ostatni vedouci zaméstnance
povéfuje a odvolava na navrh feditele MP primator mésta Prostéjova.

4.1.1. Primator mésta

a) fidi méstskou policii
b) jménem mésta jedna v pracovnépravnich vztazich zaméstnancu zafazenych do méstské policie.

4.1.2. Reditel méstské policie — straznik

a) feditel je vedoucim organu mésta — méstské policie

b) Feditel je povéFen k vykonu funkce zastupitelstvem mésta

c) Tfeditel organizuje, fidi a kontroluje €innost MP a za tuto ¢innost je odpovédny primatorovi, je
nadfizeny vSech straznikd, ¢ekatell a zaméstnanct MP

d) pfimo Fidi operacni stfedisko a okrskovou sluzbu a dopravni hlidky, instruktora pro vycvik,
formou porad, pokynd, instruktazi, planovani sluzeb

e) zpracovava interni pokyny a pfedpisy, analyzy a rozbory

f)  plni dal$i Ukoly, které jsou mu uloZzeny primatorem mésta v ramci plnéni Ukoll uvedenych ve
zvlastnich zakonech

g) informuje primatora o stavu vefejného pofadku ve mésté a byl-li naruden, Cini opatfeni k jeho
obnoveni

h) informuje primatora o vSech mimofradnych a dllezitych udalostech

i) zajiStuje zpracovani statistik, rozborli a analyz pro prevenci kriminality, vS8ech materiall
potfebnych pro jednani rady mésta, zastupitelstva mésta a porady vedeni magistratu,

i)  je odpovédny za financni hospodareni s prostfedky svérené kapitoly 13 rozpoctu mésta

k) zajistuje dusledné plnéni rozpoctu kapitoly MP, jeho ekonomické vyuziti a tvorbu

) je zodpovédny za spolupraci s Policii CR pfi zajistovani bezpeénosti vefejného poradku ve
mésté,





m)

n)
0)
p)

a)
r

je zodpovédny za soucinnost s Integrovanym zachrannym systémem a pInéni Ukoll na tomto
useku

je zodpovédny za soucinnost s jednotlivymi odbory Magistratu mésta Prostéjova

provadi kontrolni ¢innost v§ech podfizenych straznika MP

zajiStuje vzdélavani a odbornou pfipravu straznik(, jejich Skoleni a vycvik — zejména Skoleni
fidiéu, Skoleni BOZP, osvédcCeni straznikl, vyplyvajici ze zakona o obecni policii a dalSich
zvlastnich predpisu

zpracovava a predklada primatorovi navrhy v personalnich a mzdovych zalezitostech
komplexné zajistuje podklady pro persondalni a mzdovou agendu.

4.1.3. Zastupce reditele méstské policie — straznik

a)
b)
c)

d)
e)

zastupuje feditele méstské policie v dobé jeho nepfitomnosti

zastupce feditele je povéren k vykonu funkce primatorem na navrh feditele MP

je zodpovédny fediteli za Cinnost prestupkového oddéleni, skupiny prevence, ucetniho,
referenta samospravy pro vystroj a vyzbroj a technika PCO a MKDS, které pfimo organizuje,
fidi a kontroluje

je nadfizenym vSech straznik

zodpovida za efektivni plnéni, tvorbu a vyuétovani rozpoc¢tu kapitoly, dodrzovani smérnic o
hospodareni

zabezpecduije plné pfipravu, realizaci, vyhodnoceni preventivnich program( a jejich

vyuctovani

zajiStuje hospodarny provoz a udrzbu hmotného a nehmotného majetku MP a uzivaného
majetku

po technické strance zodpovida za chod opera¢niho stfediska

zodpovida za udrzbu a opravy majetku a budovy MP

fidi a zajiStuje hospodarny a efektivni autoprovoz méstské policie, zajistuje opravy vozidel
kontroluje dodrZzovani smérnic mimo jiné zejména o bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
smérnic pozarni ochrany

ve spolupraci s referentem samospravy zajistuje dodavky vystrojniho materialu

dohlizi na evidenci pracovnich Urazu

ve spolupraci s pfislusnym odborem MMPv zabezpecuje pravidelné revize, pfedbézné a
pribézné kontroly na jednotlivych uUsecich

zodpovida za fadny provoz vnitini pocCitaové a telefonni sité, za funkénost a provoz vsech
software a hardware — je spravcem téchto zafizeni. Pfitom je povinen stanovit zastupitelnost
technikem PCO a MKDS. Provadi ukony spravce a zpracovatele osobnich udaju

zajistuje administrativu zakazek, vybérovych fizeni dle pfislusné smérnice a jednani s
dodavateli

je zodpovédny za technicky rozvoj systému a technologie operacniho stfediska

zabezpecuje agendu elektronickych certifikatt a bezpe€nostnich predméti

po technické strance zabezpecuje provoz evidenéniho a dochazkového systému.

4.2. Zaméstnanci pfimého vykonu sluzby

4.2.1. Vedouci operacniho strediska — straznik

a)
b)
c)
d)

e)

je pfimo podfizen Fediteli méstské policie

mimo povinnosti velitele smény plini tyto ukoly:

je nadfizen ostatnim veliteldm smén

je zodpovédny za Cinnost, pfedavani informaci a chod operac¢niho stfediska z hlediska vykonu
sluzby a pInéni ukoll na Useku vykonu sluzby

zodpovida za aktudlni stav nezbytnych pomlcek a techniky nezbytnych pro vykon sluzby,
v¢etné odchytovych pomucek
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f)
9)
h)

provadi kontrolni ¢innost operacniho stfediska
podili se na instruktazi operacniho stfediska
podili se na planovani sluzeb straznika MP

4.2.2. Velitel smény - straznik

a)
b)
c)

d)

je pfimo podfizen Fediteli méstské policie

je pfimym nadfizenym straznikd zafazenych ve vykonu sluzby a na sméné

zodpovida za stav a Uroven vefejného poradku v dobé sluzby a byl-li narusen, &ini opatfeni
k jeho naprave,

organizané a technicky fidi a kontroluje vykon hlidkové, dopravni a okrskové sluzby na
katastru mésta Prostéjova

odpovida za fadny vykon sluzby, vystroj a vyzbroj straznikd smény

vede prfedepsanou evidenci ¢innosti smény

operativnim fizenim straznikd reaguje na podnéty obéan(ll a svych nadfizenych

neprodlené hlasi vSechny mimofadné udalosti fediteli a osobé v pracovni pohotovosti

kontroluje dodrzovani smérnic, pfedpisU a nafizeni u podfizenych strazniku

zajistuje predavani informaci z vedeni MP na jednotlivé podfizené strazniky na sméné

pfi Fizeni vykonu sluzby zabezpeduje vyuzivani technickych prostfedku, zejména radiostanice,
dokumentacéni techniku, MKDS. Zavady ihned hlasi technikovi PCO a MKDS

4.2.3. Zastupce velitele smény - straznik

a)
b)
c)
d)
e)

f)

je pfimo podfizen veliteli smény

v dobé nepfitomnosti velitele smény plni jeho Ukoly

zajistuje Fadnou obsluhu monitorovaciho a zaznamového zafizeni kamerového systému
provadi fadnou kontrolu sluzebnich motorovych vozidel a dohlizi na jejich fadné
predavani a technickych prostfedkl k vykonu hlidkové €innost

zajistuje fadny provoz odchytovych kotct a pomucek

4.2.4. Straznici se zarazenim k vykonu hlidkové sluzby na sménach

a)
b)

c)
d)

jsou pfimo podfizeni veliteli dané smény a jeho zastupci

pfi vykonu hlidkové sluzby v ramci smény zabezpeduji zejména Cinnosti vyplyvajici ze zakona o
obecni policii v rdmci katastru mésta Prostéjova

dodrZuji obecné platné pfedpisy, nafizeni, interni smérnice a pokyny vedeni MP

pravidelné se seznamuji s bezpe&nostni situaci ve mésté

4.2.5. Straznici okrskové sluzby

f)

jsou pfimo podfizeni veliteli dané smény a veliteli smény vykonavajici sluzbu

zabezpecuji zejména Cinnosti vyplyvajici ze zakona o obecni policii v ramci uréeného okrsku
dodrzuji obecné platné predpisy, nafizeni, interni smérnice a pokyny vedeni MP

jsou osobné odpovédni za stav vefejného pofadku ve svéfeném okrsku, byl-li narusen,
v zakonnych mezich samostatné Cini opatfeni ke sjednani pofadku

udrzuji potfebnou znalost osobnich a mistnich poméru

plni dalsi ukoly dle pokynl nadfizenych





4.2.6. Straznici dopravni hlidky

a)
b)
c)
d)

e)

jsou pfimo podFizeni veliteli dané smény a veliteli smény vykonavajici sluzbu

zabezpecduji zejména Cinnosti vyplyvajici ze zakona o obecni policii v ramci uréeného useku
dodrzuji obecné zavazné pravni pfedpisy, nafizeni, interni smérnice a pokyny vedeni MP

pini Ukoly a pfispivaji zejména k bezpec€nosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich,
odhaluji pfestupky a jiné spravni delikty zejména na useku dopravy

plni dalsi ukoly dle pokynl nadfizenych

4.3. Zaméstnanci nepfimého vykonu sluzby

4.3.1. Referent samospravy — straznik/zaméstnanec

a)
b)
c)
d)
e)
f)
a)

je pfimo podfizen zastupci feditele

vede evidenci pfijmu, vydeje a stavu vystrojniho materialu

odpovida za vystrojovani vSech straznikl a stav udrzovani vystroje

vede evidenci a zajistuje Ukony k vymahani pohledavek dle predpisl

vyfizuje agendu stiznosti

na zakladé povéfeni zastupuje zastupce feditele ve vécech spravy majetku a udrzby budovy
tuto funkci zastava straznik nebo zaméstnanec se stfedoskolskym vzdélanim.

4.3.2. Technik pultu centralni ochrany a méstského kamerového a dohlizeciho
systému - straznik

a)
b)

je pfimo podfizen zastupci feditele

zajistuje Fadny provoz, technicky stav a aktualizaci pultu centralni ochrany (dale jen PCO)
spolupracuje s jednotlivymi subjekty PCO

zajistuje provoz méstského kamerového a dohliZzeciho systému

zajistuje pfedavani informaci v€etné dokumentace PCO na operacni stfedisko

je spravcem webovych stranek MP PV a dalSich programu

zastupuje zastupce feditele ve vécech spravce software a hardware

zajiStuje provozuschopnost radiové sité a radiostanic, radaru, provadi vyhodnoceni
informacniho radaru, zajiStuje provozuschopnost dalSich zafizeni k vykonu sluzby

zajiStuje provoz odbavovaciho pracovisté méstského rozhlasu a vysilani relaci dle pfislusné
smérnice

4.3.3. Instruktor pro vycvik - straznik

a)
b)

c)
d)
e)

je pfimo podfizen Fediteli méstské policie

zajiStuje metodicky a prakticky vycvik a Skoleni straznika z fyzické pfipravenosti, pouzivani
donucovacich prostfedk(l a zbrané, z vycviku ve stfelbé a taktice a metodice provadéni zakroku
je zodpovédny za stav, provoz a kontrolu zbrojniho skladu, zbrani a stfeliva,

provozuschopnost prostor a zafizeni pro vycvik, pini funkci hlavniho zbrojife

pini funkci technika elektrocentraly

4.3.4. Uéetni — zaméstnanec

a)

je pfimo podfizen zastupci feditele





b) zajistuje veSkerou ekonomickou agendu objednavek, faktur, elektronickou evidenci ucetnictvi
c) odpovida za dodrzovani vSech ekonomickych smérnic, pfedpisli a nafizeni

d) pfijima a vydava pokutové bloky

e) vede evidenci pokladny, zajiStuje evidenci a fyzické nakladani s hotovosti na MP

f)  vede evidenci materialu a majetku

g) tuto funkci zastava zaméstnanec se stfedoskolskym ekonomickym vzdélanim.

4.3.5. Vedouci prestupkového oddéleni - straznik

a) je pfimo podrfizen zastupci feditele

b) organizaéné a metodicky fidi strazniky pfestupkového oddéleni

c) zajiStuje zpracovani administrativnich uUkolll — agendu posSty, dokumentace prestupki a
protipravnich jednani, archivaci a skartaci, ¢innost inventarizacni komise

d) zajistuje plnéni predpisl a nafizeni na oddéleni

e) vede evidenci oznameni od ob&an( a tyto vyfizuje

f)  zajistuje evidenci poskytovani informaci dle zakona

4.3.6. Straznik prestupkového oddéleni

a) je pfimo podfizen vedoucimu pfestupkového oddéleni
b) zajiStuje agendu vyfizovani pisemnosti pfestupkového oddéleni

4.3.7. Straznik prestupkového oddéleni — klientské pracovisté

a) je pfimo podfizen vedoucimu pfestupkového oddéleni

b) zajiStuje agendu vyfizovani pisemnosti pfestupkového oddéleni

c) pfijima oznameni od ob&anl osobni i telefonicka, pfipadné pisemna

d) vede agendu planovani sluzeb a pohotovosti, evidenci dochazky, mési¢ni vykazy

4.3.8. Vedouci skupiny prevence — straznik

a) je pfimo podrfizen zastupci feditele

b) metodicky a organiza¢né fidi €innost skupiny prevence

c) navrhuje a podili se na zpracovani a realizaci projektd prevence
d) zajiStuje Cinnost informaéniho stfediska prevence

e) zpracovava mésicni plany &innosti skupiny prevence

f)  zpracovava tiskové zpravy pro média

4.3.9. Straznik skupiny prevence

a) je pfimo podfizen vedoucimu skupiny prevence
b) pini dkoly skupiny prevence

5. Postaveni a ¢innost zaméstnancu

5.1. Zaméstnanci/straznici méstské policie.
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Funkci referent samospravy mulze vykonavat straznik nebo zaméstnanec statutarniho mésta
Prostéjova zafazeny do méstské policie. Postaveni zaméstnanci mésta Prostéjova zafazenych do
MP je upraveno predevsim v zakoné €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu,
v zakoné ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjSich predpisi a v Pracovnim fadu
Méstské policie Prostéjov. Vlastni vykon prace vyplyva ze zakona o obecni policii a dalSich predpis(
upravujicich tuto €innost, dale z pracovni napiné&, pracovniho nebo funk&niho zafazeni, z internich
smeérnic upravujicich ¢innost MP a z pfikazU, pokynu a instrukci nadfizenych zaméstnanc.
Zameéstnanci jsou mimo jiné povinni zejména:

a) trvale zvySovat svou odbornou a fyzickou pfipravenost k vykonu zaméstnani

b) dbat dodrzovani zakonnosti

c) dbat na etiku pracovni €innosti

d) dbat na dodrzovani zakonem ulozené povinnosti mi¢enlivosti

e) fadné peCovat o svéfeny majetek

5.2. Vedouci zaméstnanci zarazeni do méstské policie

Vedoucimi zaméstnanci méstské policie jsou zaméstnanci zafazeni do méstské policie, ktefi jsou na

jednotlivych stupnich fizeni zaméstnavatele opravnéni stanovit a ukladat podfizenym zaméstnancim

pracovni ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu Gcelu zavazné pokyny.

Vedouci zaméstnanci MP jsou povéfeni k vykonu funkce primatorem na navrh Feditele méstské

policie.

Vedouci zaméstnanci jsou mimo jiné povinni zejména:

a) vrozsahu své puUsobnosti stanovovat Ukoly, provadét jejich kontrolu, hodnoceni a pfijimat
opatieni K jejich plnéni

b) vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnancl a vyjadfit je v popisech
pracovnich naplni

c) zajisStovat fadné hospodarfeni s finanénimi prostfedky a dalS§im hmotnym a nehmotnym
majetkem, ktery jim byl svéfen vCetné vedeni evidence o hospodafeni s nimi

d) zajisStovat Ukoly souvisejici s ochranou utajovanych skuteénosti

e) kontrolovat dodrzovani pravnich pfedpist v okruhu své plsobnosti

f)  pelovat soustavné o zvySovani odborné urovné podfizenych pracovnik(

g) kontrolovat dodrzovani pfedpisli o bezpecnosti prace a pozarni ochrané

6. Zastupovani zaméstnancu

6.1. V zajmu zajiSténi plynulého a fadného zabezpeCovani uUkoll MP je nezbytné v dobé
nepfitomnosti vedoucich zameéstnancl zajistit jejich zastupovani. Vedouci zaméstnanci MP urcCi
svého zastupce a vymezi rozsah jejich pravomoci pfi zastupovani.

6.2. Zastupovany a zastupce jsou povinni se pfi pfedavani funkce vzajemné informovat o vSech
skute€nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce. Zastupovany si mize vyhradit pravo
rozhodnuti o zvlast zavaznych vécech, pfipadné pozastavit rozhodnuti svého zastupce.

7. Pfedavani funkci

O predavani funkci se provede pisemny zapis formou predavaciho protokolu, ktery podepise
predavajici, prejimajici a jim nadfizeny pracovnik. Pfi pfedavani funkce je pfedavajici povinen
ucelené a bez vyhrad informovat pfejimajiciho o pribéhu a stavu praci a o dulezitych vécech,
vztahujicich se k pfedavanym c¢&innostem, pfipadné je uvést do predavaciho protokolu. Ma-li





pfedavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se zarovefi mimofadna
inventarizace.

8. Ridici akty

Cinnost MP se Fidi zakonem o obecni policii, dal$imi zakony a obecné& zavaznymi pravnimi predpisy.
Pro efektivni fungovani MP jsou vydavany vnitfni pfedpisy. MP je organem mésta, proto ve stejnych
¢innostech, zejména v oblasti hospodareni se fidi MP internimi smérnicemi mésta Prostéjova.
V zajmu realizace konkrétnich ukoll Feditel i jeho zastupce mohou vydat Ustni a pisemné pokyny a
nafizeni, které musi byt v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy. K zaji§téni mistnich
zalezitosti verfejného poradku je vzdy velitel smény povinen provést instruktaz straznik(i daného
operacniho dne.

9. Porady

9.1. Kfizeni a zajisténi radného plnéni Ukoll primator svolava mési¢né, pfipadné podle potfeby
poradu s feditelem MP a uréenym vedoucim funkcionafem Policie CR.

9.2. V zajmu realizace ukoll, kontroly jejich plnéni a konkretizace ukoll svolava feditel MP
pravidelnou poradu vedoucich pracovnikil a poradu okrskar(, nejméné 1x za 14 dnd. Reditel MP
dale zpracovava zakladni a aktualni pisemnou instruktaz, ktera reflektuje aktualni bezpecnostni
situaci. Dale feditel MP zpracovava pokyny k jednotlivym bezpe&nostnim akcim.

9.3. V pfipadé potfeby svolava primator nebo feditel MP operativni poradu k FeSeni aktualnich
zalezitosti.

10. Zavérecéna ustanoveni

10.1. Nedilnou soucasti Organizaéniho fadu MP je jeho pfiloha, a to pfiloha & 1 obsahujici
organizac¢ni schéma MP.

10.2. Dnem ucinnosti tohoto Organizaéniho fadu Méstské policie Prostéjov se rusi Organizacni fad
Méstské policie v Prostéjové ze dne 13.10.2011.

10.3. Tento Organizacni fad Méstské policie Prostéjov byl schvalen Zastupitelstvem mésta
Prostéjova, usnesenim &. ze dne a nabyva ucinnosti dnem 01.10.2015.

Prostéjov dne 10. srpna 2015

MiroslavPist ak

primator statutarniho mésta Prostéjova
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